Obec Hradek, 671 27 Hradek u Znojma

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

L
PREDMET UPRAVY

1. Zékon ¢&. 137/2006 Sb., o Verejnych zakazkach (déle jen “zakon™), ve znéni pozdgjsich
predpisti upravuje postup zadavatele pii zadavani vefejnych zakazek a je zavaznym predpisem
pro vSechny pracovniky, ktefi s rozpoGtem obce &i s prosttedky z jinych vefejnych rozpoéta
pracuji. Tato smérnice stanovuje postupy v piipadé zadavéni vefejnych zakdzek malého
rozsahu a upfestiuje nékteré specifické kroky pr1 zadévani podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek. : ‘

2. Tato smérnice popisuje:

2.1. Postupy pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona
2.2. Uptestiuje n€které kroky pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
2.3. Stanovuje prava a povinnosti pracovnikii obecniho uiadu pii zaddvani vefejnych zakazek

I1.
OBECNE ZASADY

1. Pro zaddvani vefejnych zakéazek, které nejsou vefejnymi zakdzkami malého rozsahu ve
smyslu zékona, je postup jejich zaddvéni pfesné vymezen zdkonem.

2. Pii zadavani veSkerych vefejnych zakézek je kazdy zadavatel povinen dodrZovat principy
transparentnosti, rovného zachézeni a zékazu diskriminace.

3. Neni pfipustné déleni vefejnych zakazek takovym zpiisobem, aby doslo ke sniZeni jejich
hodnoty pod limity stanovené pro jednotlivé zpsoby zadani zékonem a timto piedpisem.

4. Starosta muZe piipravou zaddvaciho fizeni povéfit externi subjekt. Tim neni dotéena
povinnost jednotlivych pracovnikéi obecniho wfadu poskytnout potiebnou soudinnost pii
zadavani vefejné zakazky. Je-li piipravou zadavaciho Fizeni povéfen externi subjekt, jsou
naklady na zaddvaci fizeni hrazeny z prostfedkii uréenych na realizaci vefejné zakazky.

5. 'V piipad® zadavani dotované vefejné zakdzky ma zpisob zaddni pozadovany
poskytovatelem dotace prednost pied timto pfedpisem, pfidemz se v maximélni mife vyuziji
pravidla stanovend timto pfedpisem.

6. Velejné zakazky zahajené pted G&innosti tohoto predpisu se dokonéi podle pravidel
platnych v dobé¢ jejich zadani.

7. Touto smérnici jsou povinny Fdit se piisp&vkové organizace zfizené obcei Hradek. Kde se
v této smérnici hovoii o starostovi, mysli se tim v pifpad& prisp&vkové organizace zi{zené
obci vedouci této piispévkové organizace (feditel).

8. Tato smérnice byla schvélena Zastupitelstvem obce Hradek na jeho 12. zasedan{ konaném
dne 12.11.2015, usnesenim 315/11/12 Z a nabyva tG&innosti 13.11.2015. P¥edchozi Smérnice
o zaddvani vefejnych zakdzek ze dne 28.05.2015 (4¢inna od 29.05.2015), se rusi.

I11.
VEREJNE ZAKAZKY

1. Druhy verejnych zakazek

1.1. Vefejné zakazky se déli podle pfedmétu veiejné zakazky na:
a) vefejné zakazky na dodavky

b) vefejné zakazky na sluzby
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¢) vefejné zakazky na stavebni prace

1.1.1. Verejné zakazky na dodavky

Predmétem takové zakdzky je pofizeni véci a to zejména formou koupé€, koupé zboZi na
splatky, najem zboi, ndjem zboZi s pravem nasledné koupé a také zakazka, jejimz predmétem
je krom& pofizeni zbozi rovn&z poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni
zbozi do provozu, pokud tyto ¢innosti jsou nezbytné ke splnéni vefejné zakdzky na dodavky.

1.1.2. Verejné zakazky na sluzby

Vetejna zakazka na sluzby je takové zakézka, kterd neni vefejnou zakézkou na dodavky nebo
stavebni prace a také vefejna zakazka, jejimZ pfedmétem je kromé poskytnuti sluzby také

o poskytnuti dodavky pokud predpoklddand hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
piedpokladand hodnota dodavky nebo

o provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim Gcelem vefejné
zakazky, avak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vefejné zakdzky na sluzby. Vycet
sluzeb je uveden v piiloze 1 a 2 zédkona.

1.1.3. Verejné zakazky na stavebni prace

Veiejnou zakdzkou na stavebni prace vefejna zakdzka, jejimz pfedmétem je

« provedeni stavebnich praci, které se tykaji n&které z ¢innosti uvedenych v piiloze 3 zékona,

« provedeni vyse uvedenych stavebnich praci a s nimi souvisejici projektovéa nebo inZenyrska
¢innost nebo

o zhotoveni stavby, kterd je vysledkem stavebnich nebo montédznich praci pifpadné i
souvisejici projektové nebo inZenyrské &innosti, a kterd je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkei.

1.2. Vefejné zakazky se déli podle vyse ptedpokldadané hodnoty na

« nadlimitni vefejné zakazky — piedpokladand hodnota dodavek, sluzeb a stavebnich praci
ptesdhne limity stanovené zékonem.

o podlimitni vefejné zakazky — predpokladand hodnota dodévek a sluzeb €ini nejméné
2.000.000,- K& bez DPH, nedosahne v§ak limitu stanoveného zdkonem pro nadlimitni vefejné
zakazky, predpokladana hodnota stavebnich praci &ini nejméné 6.000.000,- K& bez DPH,
nedoséhne v§ak limitu stanoveného zdkonem pro nadlimitni vefejné zakazky.

* vefejné zakazky malého rozsahu — predpoklddana hodnota dodavek a sluzeb nedosahne
2.000.000,- K& bez DPH, piedpokladan hodnota stavebnich praci nedosdhne 6.000.000,- K¢
bez DPH.

1.3. Nadlimitni a podlimitni zakdzky musi byt vZdy zadavany nékterym ze zplsobl piesné
vymezenych zdkonem. O zplisobu zadéani nadlimitni a podlimitni zakazky, jakoZ i o vSech
dalgich podminkéch takového zadani je opravnéno rozhodnout vyhradné zastupitelstvo obce.
Podminky zadévaciho fizeni nesmi byt zadnym zptisobem zvefejnény pied jejich zvefejnénim
podle zédkona ve Véstniku vefejnych zakazek (www.isvzus.cz). O vysledku zadavaciho fizeni
rozhoduje zastupitelstvo obce na névrh hodnotici komise pfedloZeny starostou. Hodnotici
komisi pro tyto vefejné zakézky jmenuje starosta obce se souhlasem zastupitelstva obce. Za
pribéh zadavaciho fizeni v souladu se zdkonem je odpovédny starosta. Dokumenty o priibéhu
zadéavaciho Fizeni, jejichZ uvefejnéni uklada zdkon, budou zvefejnény na profilu zadavatele
(www.vhodne-uverejneni.cz), ve Véstniku vefejnych zakéazek a na webovych strankdch obce
www.obec-hradek.cz.
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IV.
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

1. Vetejné zakazky malého rozsahu jsou takové zakéazky, jejichZz hodnota nepiekro&i:
* v piipadé¢ vefejné zakdzky na sluzby 2.000.000,- K& bez DPH

* v pifpad¢ veiejné zakdzky na dodavky 2.000.000,- K& bez DPH

* v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K& bez DPH

2. Predpoklidanou hodnotu verejné zakizky malého rozsahu stanovi starosta v souladu s
§ 13 zédkona na zdklad€ daji a informaci o zakdzkach stejného & podobného piedmétu
plnéni. Nejsou-li k dispozici takové tdaje, stanovi se piedpokladand hodnota na zakladd
informaci ziskanych prizkumem trhu, popfipadé na zéklad& informaci ziskanych jinym
vhodnym zptsobem.

3. Predpoklidanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi predpoklddana cena za plnéni
zakazky bez DPH.

a) Predpokladanou hodnotou zakdzky na dodavky a sluZzby je celkova cena dodavky. Pfi
stanoveni ptedpoklddané hodnoty je zadavatel povinen se&ist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodla potidit v prib&hu tdetniho
obdobi. Povinnost ke s¢itani obdobnych, spolu souvisejicich doddvek a sluZeb za udetni
obdobi neplati pro dodévky a sluzby, jejichz jednotkova cena je v priibéhu udetniho obdobi
proménliva a zadavatel je pofizuje opakované podle svych aktudlnich potieb. V piipadé koupé
zbozi na splatky nebo poskytované sluzby se jedna o celkovou cenu plnéni za dobu uginnosti
smlouvy.

b) Pfedpokladanou hodnotou zakazky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci,
pficemz do této ceny se zapoéitdva rovnéZz predpokladana hodnota dodavek, které jsou
potiebné k provedeni stavebnich praci a které zadavatel poskytne dodavateli.

¢) Je-li smlouva na plnéni vefejné zakdzky uzaviena na dobu urditou, je piedpokladanou
hodnotou vefejné zakazky celkova vySe penéZitého zdvazku zadavatele za celou dobu
ucinnosti smlouvy.

d) Je-li smlouva na plnéni vefejné zakdzky uzaviena na dobu neurditou nebo jeji trvani nelze
piesné vymezit, pfedpokladand hodnota vefejné zakazky se stanovi jako pendZity zévazek
zadavatele za 4 roky trvani smlouvy.

4. Vetejné zakazky (déle jen VZ) malého rozsahu zaddvané obcei Hradek jsou rozdéleny do 2
zékladnich kategorii podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty takto:

I. kategorie — VZ do 100.000,- K¢ bez DPH

II. kategorie — VZ od 100.001,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K& bez DPH (pro dodavky a
sluzby) a od 100.001 do 6.000.000,- K& bez DPH (pro stavebni prace).

5. Vefejné zakazky piesahujici limity II. kategorie budou zadavény vzdy jednim ze zplisobt
stanovenych zdkonem v souladu s ustanovenim ¢lanku III, bod 1.3 tohoto predpisu.

6. ZADAVANI VZ MALEHO ROZSAHU 1. KATEGORIE

6.1. Ukony zadavatele u t&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava v ramci svych
kompetenci starosta.
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6.2. Starosta miZe rozhodovat o pfimém zadéani takové zakdzky za cenu

obvyklou v mist¢ a ¢ase plnéni a je povinen vychazet z informaci o trhu, mistni znalosti a
svych poznatki a zkuSenosti (informace z dostupnych cenikd, internetu, e-mailovych nabidek
apod.). Tyto zakazky se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

6.3. Starosta je zodpové€dny za vyb&r nejvhodné&js$i nabidky a zadani zakazky v souladu s
ustanovenim § 6 zékona (zasada transparentnosti, nediskriminace a rovného zachdzeni), v
souladu se viemi vnitfnimi ptedpisy obce a s piijatymi usnesenimi zastupitelstva obce.

6.4. Starosta je rovnéz zodpovédny za dodrZzeni souladu realizace zakazky se schvalenym
rozpoétem obce a rozpoctovymi opatfenimi piijatymi v prubéhu piislusného rozpoctového
obdobi.

6.5. Starosta je opravnén uzavirat jménem obce smlouvy na plnéni VZ 1. kategorie, pfi¢emz
za smlouvu se v takovém piipadé povazuje i dodavatelem akceptovand objednavka.

6.6. Starosta muze podle svého uvazeni zakazku zadat i takovym zplsobem, Ze si vyzada
nabidky alesponl od tii dodavatelt. Prioritou pro vybér nejvhodngjsi nabidky bude vzdy vyse
nabidkové ceny. Pro tento zptisob zadani je mozné pouzit elektronickych nastrojti. V piipade
zadani zakazky vybérem ze tfi a vice nabidek je starosta povinen uchovat dokumentaci o
zpusobu vybéru nejvhodnéj$i nabidky spole¢né s kopii uzaviené smlouvy ¢i akceptované
objednavky po dobu nejméné 3 roky ode dne zadani zakazky.

6.7. Tento zplsob zaddvéani nepodléha schvéleni zastupitelstvem obce. V odidvodnénych
ptipadech muze starosta pro zadani zakazky zvolit i jeden ze zplisobl zadani platnych pro
vy$si kategorii zakazek. Potom je povinen dodrzet postup stanoveny pro zadavani piislusné
vy$s$i kategorie VZ.

7. ZADAVANI VZ MALEHO ROZSAHU II. KATEGORIE

7.1. Navrh zadani zakézky starosta projednd se zastupitelstvem obce.

7.2. Navrh zadani bude obsahovat:

e zdGivodnéni zadani

* popis pfedmétu zakazky a vyse predpokladané hodnoty

» informace o souladu zadani se schvalenym rozpoctem obce

* navrh kvalifika¢nich pozadavkl na dodavatele

 ndvrh délky soutézni lhiity

e navrh hodnoticich kriterii véetné metody hodnoceni nabidek

* navrh sloZeni hodnotici komise

 navrh smluvnich podminek vzdy s ohledem na charakter a rozsah zakazky

e navrh okruhu dodavatelt, ktefi budou vyzvani k ptedlozeni nabidek

* alternativné dal$i informace podstatné pro zadani zakazky

7.3. Starosta zajisti v souladu se schvalenym navrhem cely proces zaddvaciho fizeni.

7.4. K podani nabidek bude vzdy vyzvéno nejméné 3 dodavatelé a zarovedl bude déna
moznost podat nabidku neomezenému poctu uchaze¢l na zakladé zvefejnéni vyzvy k podéani
nabidek na webovych strankach obce Hradek www.obec-hradek.cz. V odiivodnénych
ptipadech mtze byt od vyzvy konkrétnim dodavatelim upusténo a vyuzito jen vyzvy
neomezenému poctu dodavateld prostiednictvim webovych stranek obce. V takovém piipade
bude ptimétené prodlouzena soutézni lhiita.

7.5. Vyzva k podani nabidek bude zvefejnéna na webovych strankach ode dne, kdy bude
odeslana vyzva konkrétnim dodavateltim, po celou dobu soutézni lhity a kterykoli dodavatel
muze v této 1htit€ podat nabidku. Soutézni lhita bude ¢init minimaln€ 10 kalendainich dni a
bude stanovena s ohledem na charakter vefejné zakazky s pfihlédnutim k rozsahu a néro¢nosti
zpracovani nabidek. Soutézni lhiita bude vzdy stanovena pfiméfene k charakteru a slozitosti
zakazky. Zvetejnéni vyzvy veetné zadavaci dokumentace na webovych strankéch obce zajisti
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starostou povéfeny pracovnik obecniho ufadu. Neni-li z jakychkoli divodu

mozné zpiistupnit zadédvaci dokumentaci na webovych strankach obce, bude o této
skute¢nosti jiz pfi navrhu zadéni informovéano zastupitelstvo obce (viz. bod 7.1.) a bude
piesné specifikovana moznost ziskani zaddvaci dokumentace tak, aby Z4dny z uchazedi
nemohl byt proti ostatnim zvyhodnén. Za spravnost a uplnost zaddvaci dokumentace
odpovida starosta.

7.6. Vyzva k podani nabidek bude shodnd pro vSechny zdjemce o vefejnou zakazku a bude
vzdy obsahovat:

* identifika¢ni tdaje zadavatele a udaje o kontaktni osobé& zadavatele

* podrobné vymezeni pfedmétu vetejné zakazky

* udaje o moznosti ziskani zaddvaci dokumentace v ptipad€, kdy zadévaci dokumentace
. nebude moci byt z jakéhokoli diivodu zpfistupnéna na webovych strankach mésta

* daje o predpokladané dobé a mistu plnéni vefejné zakazky

* pozadavky na prokézani kvalifikace uchazece

* poZadavky na zptsob zpracovani nabidkové ceny

 pozadavky na ptedlozeni ndvrhu smlouvy, resp. podrobné podminky smluvniho vztahu
(napt. obchodni podminky)

* udaje o kriteriich a zpisobu hodnoceni nabidek

* podminky na zabezpeceni nabidek proti neopravnéné manipulaci

* daje o soutéZni lhiité (den a hodina ukon&eni p¥ijimani nabidek)

* udaje o zpisobu podani nabidek

* udaje o zadavaci lhiite (lhita, v niz zadavatel rozhodne o vysledku a po kterou jsou uchazedi
svymi nabidkami vazéni)

7.7. Souléasti poZadavkil na prokazéni kvalifikace uchazefe bude kromé& zékladnich
zékonnych pozadavkl (napf. vypis ze Zivnostenského rejstifku a obchodniho rejstiiku) vzdy
poZadavek na piedloZeni ¢estného prohlaSeni uchazede, Ze neni vi&i obci Hradek v prodleni
s plnénim povinnosti ve smyslu vécném i finan&nim.

7.8. Soulasti vyzvy bude vzdy i pozadavek na ptedlozeni Cestného prohlaSeni uchazede, Ze
souhlasi se zvefejnénim zdkladnich daji o svoji nabidce a se zvefejnénim celého zné&ni
smlouvy uzaviené s nim na zakladé vysledku zaddvaciho fizeni, v&etné vSech piipadnych
dodatk této smlouvy, nebo se zvetejnénim akceptované objednavky.

7.9. Soucasti vyzvy bude vzdy pozadavek na piedloZeni zavazného prohlaSeni uchazede, ze
jeho vlastni podil na plnéni vefejné zakazky bude &init minimalng 30 %. V odivodnénych
ptipadech muZe starosta navrhnout pozadavek i na vyssi podil vlastniho plnéni uchazede.

7.10. Seznam dorucenych nabidek pofizuje podatelna obecniho tGiadu a pieda jej po skondeni
soutézni lhiity starostovi. Starosta preda zakladni informace o zadéani vefejné zakdzky (nazev,
lhiitu pro podani nabidek, pfip. seznam vyzvanych z4jemctl) v piedstihu podatelné obecniho
ufadu. Podatelna doruc¢ené nabidky eviduje, p¥id€luje jim poradova &isla a pofizuje seznam
dorucenych nabidek. Kazda piijata nabidka bude na obalu ozna&ena datem a hodinou pfijeti a
pofadovym Cislem.

7.11. Pro potfeby hodnoceni nabidek jmenuje starosta v souladu se schvalenym ndvrhem
zadéani vefejné zakazky nejméné péti¢lennou hodnotici komisi sloZzenou z &lent zastupitelstva
obce. Za kazdého ¢lena hodnotici komise bude navrzen a jmenovan i jeho ndhradnik, ktery
bude k ¢innosti v komisi vyzvan v ptipadé neschopnosti jmenovaného ¢lena komise zcastnit
se jednani komise. Clenem komise miZe byt jmenovéna i osoba bez piimé vazby na
zadavatele, jde-li o odbornika v oblasti pfedmétu vefejné zakazky.

7.12. Hodnotici komise miize jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dveé tietiny jejich
¢lenti nebo jejich ndhradnikd. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlast piitomnych ¢lent.
Hodnotici komise je opravnéna oteviit obalky, posoudit uplnost nabidek a splnéni kvalifikace
a vyhodnotit pfijaté nabidky podle stanovenych hodnoticich kriterii a zptsobu hodnoceni.
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Clenové hodnotici komise nesm&ji byt ve vztahu k vetejné zakédzce podjati

(zejména se nesméji podilet na zpracovani nabidek, nesmi mit z4jem na zadéani zakazky
konkrétnimu uchazeci a s uchazeti je nesmi pojit osobni, pracovni ani jiny blizky vztah) a o
své nepodjatosti u€ini pfed zahdjenim prvniho jednani komise pisemné &estné prohlaseni.
Starosta zajisti vhodnym zplisobem piedani informace o jmenovani ¢lenem hodnotici komise
vSem jmenovanym osobam a to v¢etné informace o pfedpoklddaném dni a hodin& prvniho
jednéani komise.

7.13. Clenové hodnotici komise jsou opravnéni vyuzit informaci obsazenych v nabidkéch
vyhradné€ jen pro potfeby hodnoceni nabidek. Jakékoli jiné pouZiti ziskanych informaci je
nepiipustné a ¢lenové komise se pfijetim jmenovani zavazuji toto pravidlo dodrZovat.

7.14. Hodnotici komise je na zéklad€¢ svoji ¢innosti povinna potidit pisemnou zpravu o
posouzeni a hodnoceni . nabidek, ktera bude . obsahovat veSkeré informace o piijatych
nabidkdch rozhodné pro vybér nejvhodn&jsi nabidky, struény popis hodnoceni nabidek a
navrh vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

7.15. Chybi-li v nabidce doklad pozadovany zadavatelem v zaddvaci dokumentaci, komise si
jeho doplnéni pisemné od uchazede vyzada a pro doplnéni stanovi pFiméfenou lhttu.
Hodnotici komise nesmi ukonéit svoji &innost pred uplynutim lhaty, kterou stanovila
uchaze¢im k doplnéni chybéjicich dokladd. Uchazeée, ktefi pozadované doklady v komisi
stanovené lhite nepiedlozi, a uchazede, ktefi nesplni stanovenou kvalifikaci, musi hodnotici
komise vyfadit z hodnoceni. Z hodnoceni musi byt rovnéZ vyfazeny veskeré nabidky, které
nerespektuji zaddvaci podminky, a nabidky, které neobsahuji udaje nezbytné pro jejich
hodnoceni (zejména tdaje o nabidkové cené a dal$ich hodnocenych parametrech zakéazky).
Doplnéni takovych udaji je z hlediska dodrzeni zésad rovného zachdzeni nepiipustné.
Starosta ptislu$ného uchazece o vyfazeni jeho nabidky neprodlené pisemné& vyrozumi.

7.16. Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji v8ichni pitomni ¢lenové komise.
Zastavéa-li ¢len komise odchylné stanovisko proti ndzoru vétSiny, uvede se ve zpravé tento
odlisny nézor s odiivodné€nim.

7.17. Starosta je povinen spolupracovat s hodnotici komisi a poskytnout ji potiebnou
soucinnost pfi administrativnich ¢innostech souvisejicich s vykonem jeji funkce. Zprava z
jednani hodnotici komise spole¢né s hodnocenymi nabidkami bude pfedana starostovi, ktery
vefejnou zakdzku realizuje. Starosta je zodpovédny za bezpe&né uloZeni v8ech dokumentii o
zadani zakdzky a za ochranu t€chto dokumentd pred jejich zneuZzitim.

7.18. O vybéru nejvhodnéjs$i nabidky rozhoduje s konenou platnosti Zastupitelstvo obce
Hradek. V piipad€, ze rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodn&jsi nabidky nebude
odpovidat doporuceni hodnotici komise, musi sou¢asti takového rozhodnuti byt zarovef
odtvodnéni tohoto postupu.

7.19. Na zékladé usneseni zastupitelstva obce o vysledku zaddvaciho Fizeni zajisti starosta
oznameni vysledku zadévactho fizeni vybranému uchaze¢i a vSem uchazeGim, jejichz
nabidky byly hodnoceny. Rozhodnuti o piidéleni vetejné zakdzky podepisuje starosta.
SouCasné s ozndmenim vysledku zadavaciho fizeni vSem uchazed¢im zajisti starosta
zvefejnéni vysledku zadavaciho ¥izeni na webovych strankdch obce Hradek véetné seznamu
dorucenych nabidek a zpravy hodnotici komise. Dokladem zvefejtiovanym na webovych
strankéach obce bude rovnéz protokol o otevirdni obalek. Soucasné vyzve vybraného uchazede
k uzavieni smlouvy, piipadné zajisti vystaveni objedndvky, kterou zasle vybranému uchaze&i
k potvrzeni akceptace. Tyto ukony viic¢i uchaze¢im mohou byt u¢inény rovnéz elektronicky.
7.20. Smlouva na plnéni této zakazky bude uzavirana v souladu s vnitinimi pfedpisy obce
Hradek. Za smlouvu je povazovédna i objedndvka obsahujici zdkladni podminky plnéni
akceptovanad dodavatelem. K podpisu smlouvy & objednavky je opravnén starosta nebo
mistostarosta. Za spravnost ndvrhu smlouvy zodpovidéd v plném rozsahu starosta.
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7.21. Neprodlen€ po uzavieni smlouvy &i akceptaci objednavky dodavatelem,

bude tento dokument v plném znéni zvefejnén na webovych strankach obce. Dojde-li v
pribéhu plnéni vefejné zakdzky ke zm&nam v piivodné sjednanych podminkach plngni, budou
veSkeré dokumenty o takovém postupu zvetejnény stejnym zptisobem. Uvedené dokumenty
budou zvefejnény do 15-ti dni ode dne uzavieni smlouvy rovn&Z na profilu zadavatele. Na
profilu zadavatele se neuvefejni smlouvy na vefejné zakdzky malého rozsahu, jejichz cena
neptesahne 500.000,- K& bez DPH.

7.22. Starosta je zodpovédny za dodrZeni souladu realizace zakézky se schvéalenym rozpocétem
obce. V piipadé potieby jakychkoli naslednych zmén podminek plnéni zakézky, predlozi
navrh t€chto zmén k projednani zastupitelstvu obce.

7.23. Starosta zajisti archivaci pisemné dokumentace o zad4ni vefejné zakazky véetnd kopie
uzaviené smlouvy ¢i akceptované objednavky po dobu 10 let od uzavieni smlouvy &
vystaveni objednavky.

8. SPOLECNA USTANOVENf PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU I. A II. KATEGORIE

8.1. Pro vybér nejvhodn&jsi nabidky bude vzdy upfednostnéna nabidkova cena, ktera bude
povazovana za cenu nejvySe piipustnou pro plnéni vefejné zakazky v zadaném rozsahu a
kvalité.

8.2. V piipad€ hodnoceni nabidek podle vice kriterii, resp. podle ekonomické vyhodnosti
nabidky, (je-li to s ohledem na charakter vefejné zakézky vhodné), bude jednim z hodnoticich
kriterii vzdy nabidkovd cena nebo kriterium nabidkovou cenu pfimo odraZejici (napf.
mnozstvi plnéni za uréitou pevné stanovenou finanéni &4stku, piipadn& jednotkové cena
plnéni). Vahova hodnota tohoto kriteria bude vZdy nejmén& 75 %. Dalsi kriteria budou
prednostné stanovena tak, aby bylo mozno jejich hodnotu vyjadiit &iselng. Pro vyhodnoceni
nabidek pak bude vyuzito vyhradné matematickych metod, které porovnavaji kazdou
hodnocenou nabidku s nabidkou v daném kriteriu nejvyhodn&j3i.

8.3. Jako dal3i hodnotici kriteria nesmi byt vyuzivana takova kriteria, ktera zahrnuji pouze
alternativni moZnost uplatnéni (napiiklad sankéni opatieni apod.). PoZadavky zadavatele na
podobné podminky plnéni budou vzdy zahrnuty pfimo v zadavacich podminkdch bez
moznosti alternativy.

8.4. V pfipad€ pozadavku zadavatele na variantni feSeni, budou poZadované varianty piesné
specifikovany v zaddvaci dokumentaci a kazda z variant piedloZenych jednim uchazedem
bude povazovana za samostatnou nabidku a takto hodnocena.

8.5. Pro zaddvaci fizeni vefejnych zakézek malého rozsahu II. kategorie miZe starosta
navrhnout pozadavek na poskytnuti jistoty. V takovém p¥ipad¥ se postupuje analogicky k
piislu§nym ustanovenim zakona.

8.6. Postup dle této smérnice se nepouZije v piipadé vefejnych zakdzek malého rozsahu na
poskytnuti sluzeb ekonomickych, pravnich, poradenskych a bankovnich. V t&chto pifipadech
viak bude zadavatel postupovat v souladu s hlavnimi zédsadami obsazenymi v § 6 zékona &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, ve zn&ni pozd&jsich predpist (zésada transparentnosti,
rovného zachéazeni a zédkazu diskriminace).

V.
ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU VSECH
KATEGORII VE VYJIMECNYCH PRiPADECH

1. 'V odiivodnénych pifpadech napt. nebezpedi z prodleni, havarie, nesluditelnost s jinymi
vyrobky, dodatetné plnéni, udrZeni zéruk, autorskd prava apod., kdy neni ulelné ani
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ekonomicky piinosné dodrzet uvedeny postup pro zadani jakékoli vefejné

zakazky malého rozsahu, bude zadani kazdé takové zakazky ptedlozeno k projednani
zastupitelstvu obce, které je opravnéno rozhodnout o vyjimeéném postupu.

2. Starosta v takovém piipad& predlozi ve smyslu predchozich ustanoveni navrh zadéani
vetejné zakazky, ktery bude obsahovat nivrh na jiny zptsob zadéni a podrobné odtvodnéni
tohoto navrhu.

3. V pripad¢ souhlasu zastupitelstva obce bude VZ malého rozsahu zadana odligng od
standardniho zplisobu popsaného v tomto predpisu. O odli§ném zplisobu zadani a diivodech
pro takovy postup bude uginén pisemny z4znam obsahujici souhlas kompetentniho zéstupce
vedeni{ obce (starosty, mistostarosty), ktery bude uloZen v dokumentaci vefejné zakéazky po
dobu min. 10 let ode dne zadéni vefejné zakazky.

4. Informace o vyjime&ném zplisobu zadani bude poskytnuta kompetentnim &lenem vedeni
obce na nejbliz§im jednéni zastupitelstva obce.

5. Informace o vyjimeéném zpisobu zadani véetng informace o dtvodech takového postupu
bude zvefejnéna na webovych strankéch obce.

6. V piipad¢ zaddvani dodate¢nych stavebnich praci, dodévek nebo sluzeb k ptivodni vetejné
zakazce, bude postupovano analogicky k zdkonu a to jednanim o ceng t&chto dodateénych
plnéni s ptvodnim dodavatelem. K jednani o nabidnutych podminkach plnéni je opravnén
starosta. Rozhodnuti o pfijeti navrhu na dodate&né plnéni podléhd schvéleni zastupitelstva
obce.

7. V piipadech, kdy hrozi nebezpe&i z prodleni, bude postupovano podle bodu 1 tohoto
¢lanku. V takovém p¥ipadé bude o vyjime&ném postupu informovano zastupitelstvo na
nejbliz§im nasledujicim zasedani.

8. Nebude-li pfi dodrZeni zésad podle tohoto pfedpisu dorucena Zadné nabidka na plnéni
vefejné zakazky malého rozsahu nebo budou-li doruceny pouze nepfijatelné nabidky, bude o
této skuteCnosti starosta informovat zastupitelstvo obce, které rozhodne o zpusobu feSeni
konkrétni situace.

V Hradku dne 13.11.2015
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